
  108.11.26更新 

會計資訊系導生班級活動費核銷流程： 

請先仔細閱讀！ 

步驟 1：請先至系辦領取或自行在系網下載班級活動簽到單。 

步驟 2：舉辦班級活動，並請全班及導師簽到。 

步驟 3：將辦理之核銷憑證（統一發票或免用統一發票收據）及簽到表繳交至

系辦，班會紀錄表及照片交由導師自行留存查。 

 

注意事項： 

1. 核銷憑證：統一發票需開立本校統一編號 03763608，免用統一收據需蓋店

家免用統一發票專用章，開立日期需與簽到表日期相符一致，常見問題可自行

參閱本校主計室網頁核銷注意事項。 

2. 導生班級活動費核銷上限為每人 105 元，（例：含導師總計 30 人，可請領

班級活動費金額上限為 30 人*105 元=3,150 元整，意即核銷憑證金額要大於

或等於 3,150 元整，若核銷憑證小於 3,150 元整，則依實際核銷憑證金額請領

核銷。） 

3. 每學年度上學期配合會計年度關帳，請於 11 月底前辦理完成，最遲 12 月

初繳交核銷憑證及簽到單至系辦；每學年度下學期為 5 月底前辦理完成，最遲

學期末最後一日繳交核銷憑證及簽到單至系辦。 

4. 其餘未盡事宜，另行公告或向系辦詢問。 


